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                                                                                                                       «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                                  ____________________

                                                                                                                  ____________________
            «____»________ 200_ г.

ИСХОДНЫЕ  ДАННЫЕ

НА РАЗРАБОТКУ  БИЗНЕС – ПЛАНА

(на 8-ми листах)

1. Сведения о предприятии

1.1. Название предприятия ________________________________________________

______________________________________________________________________________

1.2. Дата создания __________________________________________________________

          1.3. История предприятия - ПРИЛОЖЕНИЕ  в виде буклета или описания.

1.4. Адрес:

             -  юридический __________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

             -  фактический ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

1.5. Руководители:
   -  1-й, Должность ____________________________, работа в должности _________ лет

ФИО __________________________________________________________________________   Возраст____ лет, Образование ____________________________________________________

Специальность _________________________________________________________________

   - 2-й, Должность ____________________________, работа в должности _________ лет

ФИО __________________________________________________________________________   Возраст____ лет, Образование ____________________________________________________

Специальность _________________________________________________________________

· Гл. бухгалтер, работа в должности ________ лет,

ФИО__________________________________________________________________________    Возраст ____ лет, Образование____________________________________________________

Специальность__________________________________________________________________

1.6. Сфера деятельности и отраслевая принадлежность _______________________

_______________________________________________________________________________

1.7. Организационно-правовая форма _______________________________________

_______________________________________________________________________________

1.8. Сведения об основных акционерах или пайщиках (свыше 10% УК)

	Название организации 

(или Ф.И.О.)
	Принадлежащий % акций УК или пая

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


1.9. Филиалы и дочерние предприятия:____________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.10. Основные виды выпускаемой продукции и оказываемых услуг:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.11. Наличие патентов, лицензий и других защищающих документов:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.12. Перечень продуктов, являющихся предметом бизнес-планирования:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

           1.13. Основные потребители (как итог маркетинговых исследований или предварительный маркетинг) _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.14. Производственные мощности:                                                                                 

	Мощности
	Наименование строений, видов оборудования и транспорта
	Площадь зданий и складов, общее количество оборудования и транспорта
	Средний износ

(%)
	Чья собственность.

Арендованное имущество

	Производ-
	
	
	
	

	ственные 
	
	
	
	

	здания
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Склады,
	
	
	
	

	торговые 
	
	
	
	

	точки
	
	
	
	

	Оборудование
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Транспортные 
	
	
	
	

	средства 
	
	
	
	

	
	
	
	
	


1.15. Состав команды, которая реализует настоящий проект:
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Возраст

(лет)
	Образование, 

квалификация
	Специальность
	Опыт работы

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


2. Краткое описание проекта

(ВНИМАНИЕ: Все цены давать с НДС)

2.1. Название проекта _____________________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.2. Дата начала проекта __________________________________________________

2.3. Длительность ________ лет _______ мес. (Ожидаемая длительность возврата инвестиций плюс один год)

2.4. Цель проекта (что планируется достигнуть в будущем в количественном выражении):

- объем продаж _______________________________________________________

- доля рынка _________________________________________________________

- прибыль ___________________________________________________________

2.5. Стратегия реализации проекта (обеспечение конкурентоспособности, перспективные виды продукции, снижение издержек, внедрение новейших технологий и т.д., - ПИСАТЬ РАСШИРЕННО) __________________________________________________

_______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.6. Обеспечение сырьем и комплектующими: 

	Наименования сырья или комплектующих
	Поставщики

существующие и планируемые
	Адрес

 поставщика

(страна, город)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2.7.  Партнёрство:

2.7.1. Форма и степень участия государства (дотации или другое):

_______________________________________________________________________________

2.7.2. Другие партнёры:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.8. Потребность в инвестициях:

 -    общая сумма _______________________

· собственные средства _______________

· заемные средства _______________________
   -    форма инвестирования (совместное предприятие, участие в управлении, кредит, выпуск акций или облигаций, лизинг и пр.) _________________________________________

_______________________________________________________________________________

2.9. График инвестирования:

	Этап инвестирования

(лишнее вычеркнуть, дополнить при необходимости)
	Дата

начала
	Дата

окончания
	Затраты

(руб.или валюта)

	Затраты на создание предприятия
	
	
	

	Обследование
	
	
	

	Проектирование 
	
	
	

	Строительство (завершение строительства)
	
	
	

	Приобретение:
	
	
	

	- оборудования _______________________________
	
	
	

	- оборудования _______________________________
	
	
	

	- оборудования _______________________________
	
	
	

	Пусконаладочные работы:
	
	
	

	- на оборудовании ____________________________
	
	
	

	- на оборудовании ____________________________
	
	
	

	- на оборудовании ____________________________
	
	
	

	Подготовка производства 
	
	
	

	Приобретение материалов и сырья
	
	
	

	Приобретение комплектующих
	
	
	

	Создание торговой сети 
	
	
	

	Другие этапы: 
	
	
	

	_____________________________________________
	
	
	

	_____________________________________________
	
	
	

	_____________________________________________
	
	
	


2.10. Финансовое обеспечение:

· залог (в залоге указывать только ликвидное имущество, которое может быть продвергнуто ускоренной продаже при необходимости компенсации убытков от невозврата инвестиционных средств - ценные бумаги, оборудование, здания)  

	Закладываемое имущество
	Износ

(%)
	Балансовая

стоимость (руб.)
	Рыночная 

стоимость (руб.)
	Дата и документ 

о переоценке

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- поручительство (гарантии) ____________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________

2.11. Предварительно согласованные условия инвестирования:
	Наименование

вида инвестиций
	Дата
	Сумма

(руб.)
	Сумма

(валюта)
	Срок

(месяцев)
	Ставка

(%)

	Кредит
	
	
	
	
	

	Лизинг
	
	
	
	
	


Схема лизингового инвестирования описывать в отдельном приложении.

	Возврат инвестиций
	Отсрочка начала выплат (количество месяцев)

	Возврат кредита (выплаты на погашение займа)
	

	Проценты по кредиту (выплаты на обслуживание займа)
	


2.12. Существующие риски ________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.13. Предотвращение рисков ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Стартовый баланс

(Вместо заполнения можно представить баланс предприятия на последнюю дату.)

3.1. Активы: 

- денежные средства ____________________________________________тыс. руб.

                                     ____________________________________________$USA          

- ожидаемые поступления:

	Счет №, другие документы 
	Сумма (руб.)
	Период погашения

 (с ___ по ___ мес. проекта)

	
	
	

	
	
	


- запасы готовой продукции:

	Продукт
	Ед. изм.
	кол-во
	Себестоимость

(руб. за ед.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- запасы сырья, материалов и комплектующих:

	Продукт
	Ед. изм.
	кол-во
	Себестоимость

(руб. за ед.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


· предоплаченные расходы: 

	Наименование
	Стоимость 

(руб.)
	Срок амортизации

(мес.)
	% износа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


-  земля в собственности _____________________________________________ руб.

-  здания в собственности:

	Наименование
	Начальная

ст-ть (руб.)
	Остаточнаяст-ть (руб.)
	Общий срок амортиз. (мес.)
	%

износа
	Дата продажи

актива

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· оборудование:

	Наименование
	Начальная

ст-ть (руб.)
	Остаточнаяст-ть (руб.)
	Общий срок амортиз. (мес.)
	%

износа
	Дата продажи

актива

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· нематериальные активы (патенты, лицензии):

	Наименование
	Начальная

ст-ть (руб.)
	Остаточнаяст-ть (руб.)
	Общий срок амортиз. (мес.)
	%

износа

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


- незавершенное строительство:

а) название объекта _________________________________________________________

б) сумма, вложенная в объект, _________________________тыс. руб.

- инвестиции в ценные бумаги: __________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________3.2. Пассивы: 
- отсроченные налоговые платежи:

	Название
	Сумма (руб.)
	Период погашения

 (с ___ по ___ мес. проекта)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


-  счета к оплате:

	Счет №, другие документы 
	Сумма (руб.)
	Период погашения

 (с ___ по ___ мес. проекта)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- кредиты:                

	Перечень кредитов

 и других субсидий
	Дата

выдачи
	Сумма

(руб.)
	Сумма

(валюта)
	Срок

(месяцев)
	Ставка

(%)

	Кредит №1
	
	
	
	
	

	Кредит №2
	
	
	
	
	


- акционерный (паевой) капитал:

	Акционер (пайщик)
	Количество акций
	Стоимость одной акции (руб.)
	Сумма

(руб.)

	
	
	
	

	
	
	
	


3. 3. Система бухгалтерского учета (FIFO, LIFO, по среднему) _______________

4. Анализ рынка (расширенная информация выдается в приложении)

(ВНИМАНИЕ: Все цены давать с НДС.)

4.1. Потребители: _________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2. География рынка: _____________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.3. Конкуренты:__________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.4. Цены конкурентов: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Налоги

	
	
	        П е р
	 и о д
	
	Доля в объеме
	Подтверждение (да)

	Название налога
	База
	
	(исправ
	Ставка
	прибыли
	Исправления ( / )

	
	
	
	ления)
	
	или продаж *)
	Добавления

	Налог на прибыль
	Прибыль
	Квартал
	
	 24 %
	
	

	НДС
	Добав. ст.
	Месяц
	
	 18 %
	
	

	Налог на имущество
	Имущество
	Квартал
	
	 2,2 %
	
	

	Единый социальный налог (ЕСН)
	Зарплата
	Месяц
	
	26 %
	
	

	Взнос на страхование от несчастного случая
	Зарплата
	Месяц
	
	 1.5 %
	
	

	Отчисления в жилфонд
	Объем продаж
	Квартал
	
	 1.5 %
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Добавить налоги

(вписать вместо зачеркнутых):
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*) - заполняется в случае дифференцированных значений ставок налогов. 

6. Операционный план

(ВНИМАНИЕ: Все цены давать с НДС.)

6.1. План производства:

	Наимено-вание
	Ед. 
	Объем производства по месяцам (по кварталам)

в течение действия кредита плюс один год.

	продукции
	изм
	
	1
	год
	
	
	2
	год
	
	3 

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	год 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Калькуляция (рецептура) продуктов (для определения прямых издержек); материалы, сырье и комплектующие, идущие в калькуляции на продукты:

	Материал, 

сырье, 

комплектующие
	ед.

изм. 

 
	кол-во 

на  единицу  

продукта             
	Стоимость

приобретения материала

(руб. за ед.)
	Технологи-ческие потери (%)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6.2. План сбыта: (При синхронном сбыте с производством, заполнить только Цену)

	Наимено-вание
	Цена

руб.
	Объем сбыта по месяцам (по кварталам)

в течение действия кредита плюс один год.

	продукции
	за ед.
	
	1
	год
	
	
	2
	год
	
	3

	
	
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.
	 год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6.3. План персонала

	Отдел
	Должность 
	Кол.
	Зарплата одного работника

(руб.)

	Управление 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Производство
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Маркетинг 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


При сдельной зарплате указывается суммарная доля зарплаты на единицу продукта. При этом в таблице вместо зарплаты делается отметка "*) работники-сдельщики".

	Продукт
	Операция
	Сумма (руб.)

	
	
	

	
	
	


  6.4. Общие издержки: (указать на какой период отнесены: год, квартал, месяц) ________
	Вид деятельности
	Название издержки
	Затраты

 (руб.)

	Управление
	Услуги ГТС
	

	
	Услуги ТТС
	

	
	Обучение персонала
	

	
	Расчетно-кассовое обслуживание
	

	
	Содержание охраны
	

	
	Канцелярские и типографские расходы
	

	
	Командировочные расходы
	

	
	Услуги сторонних организаций
	

	
	
	

	
	
	

	Производство
	Отопление
	

	
	Электроэнергия
	

	
	Вода
	

	
	ГСМ
	

	
	Расходы на запчасти, материалы
	

	
	Вывоз мусора
	

	
	Текущий ремонт зданий и помещений
	

	
	Ремонт оборудования
	

	
	Затраты на мед. осмотр
	

	
	Расходы на поддержание противопожарного состояния
	

	
	Расходы на спец.одежду, моющие средства
	

	
	Содержание лаборатории
	

	
	Лицензирование деятельности
	

	
	
	

	Маркетинг
	Реклама
	

	
	Участие в выставках
	

	
	Транспортные расходы
	

	
	
	


Возможно отнесение части общих издержек на единицу продукта для расчета себестоимости. При этом в таблице вместо зарплаты делается отметка "*) изд.- на продукт"

	Продукт
	Издержка
	Сумма (руб.)

	
	
	

	
	
	


Примечание. 
1. Настоящие исходные данные являются бланком-образцом для назначения объёма информации и соответствует программе PROJECT EXPERT 7 PROFESSIONAL. При необходимости, каждый раздел может иметь неограниченное расширение.

2. Дополнительная информация предоставляется по результатам анализа исходных данных на предмет их достаточности для разработки достоверного бизнес-плана.

Составил: ___________________________  ________________   ___________________

                                   (должность)                            (подпись)                       (Ф.И.О.)

Дата  «_____»_____________200_г.

Контактные лица и их реквизиты заказчика бизнес-плана:

	Ф.И.О.
	Должность
	телефон
	факс

	1.___________________________
	_________________________


	
	

	2.___________________________
	_________________________


	
	


ТОРГОВО-ПРОМЫШЛЕННАЯ ПАЛАТА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ,

г. Оренбург, Парковый проспект, д.6,  тел./факс: (3532) 78-13-94, 

E-mail: iiv@orenburg-cci.ru  Web: http://www.orenburg-cci.ru/

Начальник отдела экономики и инвестиций – Иванов Игорь Вячеславович
Эксперт-экономист – Мельников Михаил Владимирович

ОАО «ФОНД СОДЕЙСТВИЯ ИННОВАЦИЯМ «ПАУТИНКА»
г. Оренбург, Парковый проспект, д.6,  тел./факс: (3532) 78-13-94, 

E-mail: pautinka@orenburg-cci.ru  Web: http://www.orenburg-cci.ru/

Генеральный директор Фонда – Перунов Всеволод Борисович
ПРИЛОЖЕНИЕ
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ

СОСТАВЛЕНИЯ БИЗНЕС-ПЛАНА 

1. Протоколы о намерениях и (или) ключевые контракты с потенциальными поставщиками оборудования, сырья и комплектующих.

2. Протоколы о намерениях и (или) ключевые контракты с потенциальными покупателями готовой продукции.

3. Состав команды исполнителей проекта.

4. Информация об источниках обеспечения возвратности средств (залоговое обеспечение, поручительство).

5. Сведения из юридических документов по компании – заявителю и потенциальным поручителям:

· Организационно-правовая форма организаций;

· Сведения о руководстве организаций;

· Сведения об основных акционерах и пайщиках;

· Перечень филиалов и дочерних предприятий.

6. Сведения из финансовых документов заявителя:

· бухгалтерская отчетность за текущий период – стартовый баланс;

· расшифровка статей баланса (основные средства, дебиторы и кредиторы).

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ МОЖЕТ ПОТРЕБОВАТЬ

БАНК – КРЕДИТОР ДЛЯ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ ПО КРЕДИТОВАНИЮ

1. Бизнес-план проекта.

2. Коммерческая схема реализации проекта с указанием:

· потенциальных поставщиков оборудования, сырья и комплектующих;

· потенциальных покупателей готовой продукции;

· предполагаемых кредиторов;

· предполагаемых поручителей.

3. Юридические документы (по компании – заемщику и поручителям):

· устав;

· учредительный договор;

· свидетельство о государственной регистрации;

· протокол первого учредительного собрания;

· справка о составе акционеров (пайщиках) или выписка из реестра акционеров;

· карточка образцов подписей и печати;

· документы, подтверждающие полномочия руководителей.

4. Финансовые документы:

· бухгалтерская отчетность за три последних года и текущий период;

· расшифровка статей баланса (основные средства, дебиторы и кредиторы);

· копии выписок за последние 6 месяцев по расчетным и текущим счетам в банках;

· справка из налогового органа об отсутствии задолженности перед бюджетом;

· справка о полученных займах в других банках;

· справка о выданных предприятием поручительствах (гарантиях);

· аудиторское заключение.

Примечание. Объём документации и требования по их оформлению (оригиналы, копии, нотариально заверенные копии и т.п.) определяются банком – кредитором.








